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Ha N¢i, ngay thang Y ndm 2025
THONG BAO TUYEN DUNG

Tbng cong ty Dugce Viét Nam - CTCP thong bdo tuyén dung nhén su vé& lam viée
tai Téng cong ty nhu sau:

1. Vi tri: Nhén vién kho vén.

2. M6 ta cong viéc:

- Thyc hién thi tuc nhap xut hang héa tai kho. T4 chirc sép xép va bao quéan hang

hoa tai kho theo quy dinh. Thue hién ché do quén ly va luan chuyén chimg tir theo quy dinh.
Tham gia tip nhan va giai dap cac thic mic, phan hoi ctia khach hang theo phan cong

ty va quy dmh cua phap luat

- Thye hién céc cdng viée khéc theo chi dao, yéu cu ciia Lanh dao phong va/hig
Téng Giam dbe.

(Chi tiét tai ban mé td cong viéc kém theo).

3. Yéu ciu:

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Dugc si trung hoc trd 1én.
- Kién thire: C6 kién thire vé nghiép vy quén ly kho, nhédp - xuét - tdn kho, quy

dinh v& GSP; wu tién tng vién c6 hiéu biét vé bao quéan thude, duge phim, vat tu y té va
cac quy dinh lién quan.

- Kinh nghiém: C6 t4i thiéu 01 nam kinh nghiém lam vigc trong linh virc kho van,
quan ly kho.

- Tin hoc: Str dung dwge Word, Excel va cac phdn mém quan ly kho; c¢6 kha ning
nhdp liéu, theo d&i va tong hop so lidu.

- K¥ ning: Cin thén, chinh xac trong kiém dém va ghi chép; ¢6 k¥ ning sip xép,
quan ly hang hoéa va phoi hop cong viée.

- Strc khoe: D stre khoe dé thyc hién cong viéce theo quy dinh.

- Gié6i tinh: Uu tién nam gidi.

- D6 tudi: Tir 20 - 40 tudi

- Yéu céu khac: Trung thyc, trach nhi¢ém, chdm chi, c6 y thic tudn thd quy trinh;
chiu duge 4p lyc cong viée va co tinh than phdi hgp véi dong nghiép.



4. Thu nhap va ché dp phic loi:

- Céc ché @ BHXH, BHYT, BHTN déy du v theo dung céc quy dinh.

- Chinh sach phuc lgi khéc: Ngay 18, tét, nghi phép, tham quan du lich... theo quy
dinh cta Tong cdng ty.

5. Pia diém nép hd so:

Ung vién ndp hd so tai Phong T4 chirc Hanh chinh - Téng cong ty Dugc Viét Nam
- CTCP, s6 12 ph6 Ngo Tat T6, phuong Vin Miéu - Quoc Tir Gidm, Ha Ngi, hodc qua
dia chi email: vinapharm{@yvinapharm.com.vn.

6. Thoi gian nhén hé so: Ké tir ngay thong bao dén hét ngay At JA0/2025.

Ghi chu: Ho so cia cdc 1tng vién khong tring tuyén sé khong duoc hodn trd.
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BANG MO TA CONG VIEC CHUAN

1. Mo ta vi tri:

Chtrc danh

Nhén vién Kho van

Phong

Kinh doanh Xuét nhap khéu

Chire danh cdp trén truec tiép

Phé Truéng phong phu trach Chét lugng va Kho vén

| Ngang cép Céc Chuyén vién phong Kinh doanh Xuit nhép khéu
Cép duéi N/A

Noi lam viéc

Tru s6 chinh Téng cong ty Dugce Viét Nam - CTCP
(“Tong cong ty”)

| Méi quan h¢ phéi hop

Cap trén

Truéng/Ph6 Trudng phong/Phu trach cac Phong/Bo
phén thude Tong cdng ty

| Phong/Bo phén lién quan

T4t ca cac phong, bd phén thudc Tong cong ty

| M1 quan h¢ bén ngoai/doi tac

Céc dbi tac, khach hang

Muc dich:

Bao ddm cdng tdc van chuyén, bao quan hang hoa tudn thu tiéu chuén GSP, GDP quy dinh
. cua phap luat va quy dinh ctia Téng cong ty.

2. Quyé &n han:

- Dugc quyén tir chdi giao nhan hang khong do chl’rng tir, didu kién.

- Dugec str dung cac phuong tién, thiét bi, duoc quyén tiép cén, st dung thong tin theo quy
dinh ctia Téng cong ty dé phuc vu cho viéc thire thi nhidém vu dwge phén cong.

- Bao cdo vugt cdp trong trudng hop di bao céo cip quan 1y true tiép 03 lan nhung khong

dugc giai quyét.

3. Trach nhiém phap 1I¥ (néu cé):

- Chiu trach nhiém phép 1y dbi vdi cac hoat dong chuyén m6n, nghiép vu va san phim
cOng vige thude pham vi duge uy quyén/phan cbng, ddm bao tudn thu cac quy dinh cua
Téng cong ty va phép luat hién hanh.

4. Trach nhiém, nhiém vu va véu cau két qua:

Trach nhi¢m

Nhi¢m vu Ticu chi danh gia

' giao, nhén, vin

Pam bao viée t6 | - Nhin hang, kiém tra sb lwgng, ching loai, | Ty 1¢ hoan thanh cong
chirc thuc hién | bao bi, tinh trang hang héa, tem, nhén, s6 19, | viéc dung va truéc thoi




Trach nhiém

Nhiém vu

Tiéu chi danh gia

chuyén hang héa
theo ding quy
trinh cta Toéng
cong ty va quy
| dinh cGa phap
luét.

han ding d6i chiéu véi phiéu xuat kho, don
hang.
- Péng g6i theo yéu ciu.

- Béo dam viéc van chuyén, giao, nhan hang
héa ding d6i tuong, ding thoi gian, dia

xuét kho, don hang.

dlem sb lugng, dung ching loai voi phiéu |

|
|

han theo ké hoach gié—o_‘

nhan.

bam bao viéc
kiém soat, theo
dai didu kién bao
quéan, chit lugng
hang hoa trong
qua trinh giao,
nhén, van
chuyén.

- Thyre hién kiém tra va dam bao diéu kién
bdo quan hang héa trong qué trinh vén
chuyén, giao, nhan hang hoa.

- Theo ddi, ghi nhén va danh gia tinh trang
hang hoa trong qua trinh van chuyen kip thoi
phat hién rai ro, su ¢b hodc cic dau hidu bat
thudng.

- P& xuét, 4p dung cac bién phap khic phuc
khi phat sinh nguy co anh hudéng dén chit
lugng, an todn va gia tri sit dung cia hang
hoéa.

S6 lugng don hang
dugc giao dam bao
didu kién bao quan
theo quy dinh.

| Chu déng phdi
hop véi dbi tac,
khach hang gidi
quyét kip thoi
hodc dé xult
phuong &n gidi
quyét ddi véi cac
su c¢b phat sinh
trong qua trinh
giao, nhdn, vén
chuyén.

- Chu d6ng phdi hop véi dbi tac, khach hang,
| cac don vi lién quan dé xur Iy kip thoi cac su
: cb phat sinh trong qua trinh van chuyén, giao,

nhéan hang héa.

- Béo cdo kip thoi, dé xuét phuong 4n giai
quyét phu hop trong cac truong hop su co
vugt ngoai kha nang xtr 1y truc tiép, dam bao
han ché thiét hai cho Tong cong ty.

Ty 18 su cb duge xit 1y
dung va trude thoi han
quy dinh.

Hd trg tha kho
trong viéc sap
xép hang hoa
trong kho gon
gang, hop ly,
dam bao didu
kién bado quan,
thuan lgi trong
cong tac nhép,
xuét hang

- Sip xép hang héa ding vi trf (khu vuc bao
quéan, hang chd xuét, biét trit, thuc phdm chire
nang, thiét bi y té, hoa chét diét khuén...).

- Thuong xuyén kiém tra kiém soat hang
héa, dam bao kiém soat dugc sb lugng va
chat lugng hang luu kho; Kiém tra diéu kién
bao quan, théng béo kip thoi véi cip quan ly
tryc tiép nhitng sai 16ch ciia co sé vat chit kho
khéng dam bao bao quan hang hoa.

bam bao viéc
thue hién quan
Iy, luu tri day du

- Cap nhét, ghi cheép ddy da hd so lién quan
dén viéc vin chuyén, giao nhan hang héa.

| - Luu trlr ddy du hd so xuét hang.

hd so, tai heu]

Ty 1€ hang hoa dugc
sap xép dung quy dinh,
khong phéat sinh cac
truong hop suy gidm
chit luong trong qua
trinh bado quan, luu
kho.

Sb lugng hd so duoc

ghi chép kip thoi, day
dd, chinh xac, trung
thuc.




| Bam

Trach nhiém

Nhiém vu

Tiéu chi danh gia

thudc chirc ning
dam trdch mot
cach khoa hoc,
dé truy xudt,
dam bao ddy du,
chinh xac va
thuan tién tra
ctru, khai thac
khi can thiét dat
hiéu qua.

Déam bao viéc st

' dung hiéu qua

cic cbng cu,
dung cu, trang
thiét  bi dugc
giao phuc wvu

hoat déng thudc
chirc ning dam
trach.

- Quan ly, bdo quan va st dung ding muc
dich, hi€u qua céc cong cu, dung cu, trang
thiét bi duoc giao, phuc vu true tiép cho hoat
dong chuyén mon cua phong.

- Thudng xuyén kiém tra tinh trang k¥ thuat
clia trang thiét bi, kip thoi phat hién hu hong,
xubng cap va @& xudt phuong én stra chita,
thay thé.

- Xéy dyng va thuc hién quy trinh st dung,
bao tri nham kéo dai tudi tho, tiét kiém chi
phi va ddm bdo an toan trong qué trinh khai
théc.

- Ghi chép, lvu trir ddy du hd so quéan 1y tai
san, bao cdo dinh ky v& tinh hinh st dung va
higu qua khai théc trang thiét bj.

- Ty 1¢ cong cy, dung
cu, trang thiét bi dugc
khai thac, st dung/
tong 5O cOng cy, trang ‘
thiét bi dugc giao.

- Ty 1€ chi phi ba’o tri,
van hanh thuc t&/ du
todn dugc phé duyét.

bdo sk
dung hiéu quéa
cac cdng cuy,
dung cy, trang
thiét bi dugc
giao phuc wvu
hoat dong thudc
chic ning dam
trach

- St dung hiéu qud cac céng cu, dung cuy,
trang thiét bi duoc giao phuc vy hoat dong
thudc chire nang dam trach.

- Thuce hién v€ sinh gia ké, kho, khu vuc lam
viéc theo quy dinh.

S lugng cong cu,
trang thiét bi hoat dong
tot, khai thic higu
qué/Téng sb duoc giao.

5. Yéu cau toi thiéu:

TT

Noi dung yéu cau

Chi tiét

| -
1 | Trinh d0 hoc van

12/12

2 | Trinh d¢ chuyén mdn

Dugec st trung hoc tré 1én

3 | Trinh d6 ngoai ngit

BGDDT hodc tuong duwong

Tiéng Anh: Bic 1- Al (So cép thip) theo khung ning luc
ngoai nglt 6 bdc ban hanh theo Thong tu 01/2014/TT-




TT | Néi dung yéu ciu Chi tiét
. AL Ung dung CNTT co ban theo Théng tw 03/2014/TT-
4 | Trinh 43 tin hoc BTTTT hodc twong duong
5 | Kién thuc Hiéu biét quy dinh vé GSP, an toan lao déng.

- T6 chirc sip x&p
- Vién chuyén

6 | K§ nang - Giao nhan
- Giao tiép
- Gii quyét tinh hudng.
- Cén than
- Trung thyuc
7 | Tinh céch c4 nhan - Ti mi
- Gon gang
- Trach nhiém.
8 | S6 nam kinh nghiém | Téi thiéu 1 nam lam kho vén.
9 | Thé chit & strc khée | Bu strc khoe lam viée theo quy dinh
10 | Gi6i tinh Nam/Nit (uu tién Nam).
11 | Do téi 20 - 40 tubi. |
12 | Ngoai hinh T}r tm,. Achuyen nghiép va co tac phong pht hop véi vi tri
cdng viéc
13 | Cacyéu cau khac Chiu dugec ép luc cao.
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